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(Baﬁ%a%ke theo Thong tir s6_ 16 /2025/TT-BNV ngay 04 / 10/2025 cia
Bé m:dvqufg Nov vu hwéng dan mdu hop dong thue hién nhiém vu ciia céng chirc)

BQ,Bganh dia phlrﬂ”ng ..................... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
T R Doc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: MAbbV ngay ...... thang ...... nam......
HQP PONG DICH VU

THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC!

Can cur Bo ludt Dan su ngay 24 thdang 11 nam 2015;

Can cir Ludt Can b, co“ng chiec ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 173/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 cia Chinh
phii vé hop dong thuc hzen nhiém vu cua cong churc,

Can cir Thong tw so~ /2025/TT-BNV ngay  thdng ndm 2025 cua B¢ truong LR
Bo Noi vu hucng dan mau hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chire; o

GO svnin.ou s Doy,

Cdn cik nhu cau va kha ndng thue té cia cde bén trong hop dong;

HOm nay, ngdy ... thang ... nim ... tai ....... (tru s¢ lam viéc/dia danh xa,
phuong, dic khu/tinh, thanh pho), ching t6i gom cac bén dudi day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

CO qUAN, QOM Viiiiiiiiiiiiieiieciciiecie ettt ettt eae e ne e

Dla | T ——

M3 s6 thué (néu C0): wriiuireiiiuieeeerte e e rte e e s e e e beeste e e sre e e e nte s e aa e e baeesaaeeesanaeeas

Tai khoan kho bac (ngln hang): ...

N 081 KRORET wovevismssonsvmmomsnspoissimmsmesnsom i s s s e s ‘

Pai dién theo phap luat (hodac ngum AUQC UY QUYBN):.eereeeeeeeeeeceeeeians ‘

Van ban uy quyén ky hop dong sd: .... ngdy .... thang .... ndm (truwong hop ‘
dwoc uy quyéen)

CRUTC VUt cteeeeeee e e e e e e at ettt e eae e aseenneenaeeerneenneas

BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU (CA NHAN)

ONE/BA: oeovveveeeeeeeeeesees st ss s sees sttt sesseseeseess st ss e eneaneas

SIAh TGRS s TR, o oi DB e, TR nonoosiinanssommmmmannseasainsishissisnssymnmrsinnnsasiessn

QUIBC TICRE ottt e e et e e e e e e e e ee e e s etees e eenesens

S6 CC/CCCD/H® chiéu: ............. CAp NEAY: .. I |

1Ky két v&i ca nhan
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GROUATHITY . voveermsvnecomenserermnsmersnssserssssimessssmanneessonmsnsssssostmessonions eyssbpompimunsadbnsucess
Pia Ch D00 CU LIS ..cvierioinanssmmmenmssannmennsasasansssessnssnssssnnssnsnasnainsens Labeniinsnnssamanmmnnss
I L O e s e T e e e b
M 56 thUE TINCN ..ot seeseeeseeseeses e e es s seeseeeresaeenes
Tai KhOANNGAN NANG: ...t aee e e
NOT MO A1 KNOANT ..ttt e eee et e et e s eseeesess e s esessesssseneeses
EMIL (18U CO): oot tee et e s es s e s seee s seees
Céc thong tin khac theo yéu cau ky két hop dong dich vu cta vi tri viée lam
13nh A0, QUAN LY oot e et ere e en

Hai bén thoa thudn ky két hop dong dich vu véi cde diéu khoan nhu sau:
Piéu 1. Noi dung dich vu

Bén B dong y thuc hién nhiing cOng VIEC Sau dAyZ:.....ceeveeirrerereerere e
Thoi gian thyc hién: Tir ngay .... thang ... nim ... dén ngay .... thang ... ndm

Didu 2. Quyén, nghia vu ciia bén A
1. Quyén clia bén A
a) Yéu cau bén B cung cap dich vu theo dung thoa thuan tai hop dong nay; tam

ngung hogc don phuong cham dut hop dong va yéu cau bdi thuong thiét hai (néu
cd) néu bén B vi pham Hop dong

b) Yéu cau bén B cung cap céc tai lidu phap ly chimg minh didu kién, tiéu
chuan, kinh nghlem dap img dugc cong viéc theo vi tri viéc lam ctia bén A.

¢) Yéu ciu bén B bdo cdo tién do, giai trinh két qua thuc hién cong viéc; gitr bi
mat thong tin cfla bén A.

d) Yéu cau bén B boi thuong thi€t hai trong truomg hop vi pham nghia vu hop
dong gay hau qua vé tai chinh, ton thét san pham, tai san hogc 1 lot thong tin, tai liéu.

d) Pugc s& hitu, quan ly, khai thac va sir dung két qua, san pham cta bén B
thuc hién.

e) Giam sat, kiém tra qua trinh thuc hién cong viéc cia bén B.
g) Céc quyén khéc theo thoa thuan cua cac bén.
2. Nghia i ctua bén A

a) Cung cép cho bén B thong tin, tai liéu va cdc trang thiét bi, phuong tién can
thiét ¢é thyc hién cong viéc theo thoa thuan tai hop dong nay va theo quy dinh cua
phép luat.

b) Tra tién dich vu cho bén B va thuc hién cac nghia vu khac (néu c6) theo thoa
thuan tai hop dong nay.

¢) Céc nghia vu khac theo thoa thuin cua cac bén.

% Ghi 13 ndi dung cdng viéc theo quy dinh tai Muc 9 Chuong XVI Bé ludt Dan sy ndm 2015 va cac ndi dung khac
(néu c6) theo thoa thudn cia céc bén.
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Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén B

1. Quyén cia bén B

a) Yéu cau bén A cung cdp thong tin, tai liéu va phuong tién cn thiét dé thyc
hign cong viéc theo thoa thuén tai hgp dong nay va theo quy dinh cia phép lugt.

b) Yéu cau bén A tra tién dich vu va thuc hién cac nghia vu khac (néu c6) theo
thoa thuan tai hop déng nay.

¢) Puoc thay d6i d1eu kién dich vu vi loi ich ctia bén A ma khong nhét thiét
phai c6 ¥ kién ctia bén A néu viéc chd y y kién sé gay thiét hai cho bén A, dong thoi
phai bdo ngay cho bén A trong thdi gian sém nhét.

d) Céc quyén khéc theo thoa thuan cta cac bén.
2. Nghia vu cua bén B

a) Thuce hién cong viéc ding chat lugng, s6 luong, thoi han, dia diém thoa thuan
tai hop dong nay

b) Cung cap cho bén A tai liéu phép 1y lién quan theo yéu cau.

¢) Tuén thi sy diéu hanh ciia bén A phi hop v6i ndi dung hop dong va quy
dinh ctia phap luat.

d) Chi str dung thong tin, tai liéu, trang thiét bi ctia bén A cung cép dé phuc vu
nhiém vu dugc giao. Bao quéan va ban giao lai cho bén A tai liéu va phuong tién duoc
giao sau khi hoan thanh cong viéc.

d) Gitr bi mat thong tin, tai lidu va cac ndi dung khéc theo yéu ciu cua bén A;

e) Béo ngay cho bén A vé viéc thong tin, tai liéu khong day du, phuong tién
khéng bao dam chit lugng dé hoan thanh cong viéc.

g) Khong dugc chuyen ndi dung cdng viéc, hodc giao cho bén thir 3 thuc hién
néu khong duoc sy dong ¥ bang vin ban ctia bén A.

h) Boi thuong thiét hai cho bg:n A va chiu cac ‘ché tai theo thoa thuan gitra hai
bén theo quy dinh cta phap luat néu vi pham hop dong.

i) Cac nghfa vu khéc theo théa thuin cta cic bén’.

Piéu 4. Tién dich vu, chi phi khéc va phwong thirc thanh toin

1. Tién dich vu thyc hién cong viée tai Piéu 1 la: ... dong (bing chir: ...), da
(hodc chua) bao gom céc khoan thue .... ma bén B c6 nghia vu phai ndp cho co quan
Nha nudc lién quan dén viéc nhan thanh toan phi dich vu (néu co).

2. Phuong thite thanh todn: ............cooiiiiiiiii e 4

3. Chi phi khac hai bén thoa thuan b sung khi thdy can thiét.

&0l Dan thanh YOOI comeses sovemmes sovmiiasns sesmsies Sasspnayren seisasvmarissaasn

Piéu 5. Pon phwong chim dirt thye hién hop ddng

L Tr:ubng hop viéc tiég tuc thue hién cong viéc‘ khong c6 lgi cho bén A thi bén
A c6 quyeén don phuong cham dut thuc hién hgp dong, nhung phai bao cho bén B

2 Trong d6 c6 thoa thuan vé cac truomg hop khong duoc ky két hop ddng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh
s0 173/2025/ND-CP, néu sai thi bén A c6 quyén don phmmg chim durt hop dong.
* Hai bén thda thudn tra dich vu theo quy dinh phép luat vé dan sy.
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biét trude mot thoi gian ...ngdy; bén A phai tra tién cong theo phan dich vu ma bén
B da thuc hién va boéi thuong thiét hai.

2. Tru'c‘mg‘ hop c6 mot bén \{i pham nghiém trong v\iéc thuce hiér} ngl‘ﬁa vu thi
bén kia c6 quyen don phuong cham dat thuc hién hop dong va yéu cau boi thuong
thiét hai.

3. Cac truong hop khac theo thoa thuan cua cac bén.

Piéu 6. Phwrong thirc giai quyét tranh chip

Trong qua trinh thye hién hop dc‘“)nga néu c6 vép dé phat sinh can giai quyét thi
hai bén tién hanh thoa thuan va thong nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu hop voi
quy dinh cua phap luat.

Trudng hop khong thoa thuan dugc thi mot trong cac bén co quyén khéi kién
tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Cac théa thudn khac’

Diéu 8. Pi¢u khoan thi hanh

1. Hop dong c6 hiéu luc tir ngay ...... thang ...... nam ......

2. Céc ndi dung khong ghi trong hop dong nay va céc bén khong c6 théa thuén
kh‘éc thi thuc hién theo quy dinh tai B6 luat Dan sy, Ludt Thuong mai, Luit Pau
thau va cac van ban quy pham phép luat khac co lién quan.

3. Céc bén c6 thé lap phu luc kem theo hop dong nay dé hudng dan chi tiét mot

s6 didu, khoan cua hop dong. Phu luc hgp ddng c6 hiéu luc nhur hgp dong. Noi dung
ctia phu luc hop ddng khéng duoc trai voi ndi dung cua hcrp dong.

4. Hop ddng nay duoc 1ap thanh ... ban, mdi ban gdm ... trang, c¢6 gia tri phap
ly nhu nhau va dugc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

(Can cir vao quy dinh cua phdp luat va nhu cdu thue tién, cdc bén cé thé théa
thudn bé sung hodc lige bo cdc néi dung vé quyen nghia vu cua cac bén va cdc ngi
dung khdc quy dinh tai cdc diéu khoan cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén)

5 Théa thudn khac 1a nhimg thoa thuén gén véi tinh chét, dic diém cia nganh, linh vuc va didu kién dic thi cia co
quan, don vi sir dung dich vu nhung khoéng trai v6i quy dinh cia phép luét.
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B, nganh, dja phwong: ................... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
11 s LR ————— Doc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: /TLHPDV ngay ...... thdng ...... nim ...

THANH LY HOP PONG DICH VY
THY'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Cén cir Hop dong dich vu thuc hién nhiém vu ciia cong chirc ky ngay ... thang
.. ndm. ... gita co quan, don Vi ................cceeeeeee.. VAONG (BQ) .o ve e

Cancir ...v..oo.vvvennnn;

Cdin cir nhu cau va kha néng thue té cia cde bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... ndm ... tai (Tén co quan, don vi), chiing t6i gdbm
cac bén dudi day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

DI€n thOai: ...cooiiiiiii e s N )
MA SO thUE (18U CO): oo s s e se e s e esenen ‘L ‘
Tai khoan kho bac (Ngan hang): ..........ceeveeeeeceieeeeceee e /
NOT MO A1 KROAN: ..ottt >

Van ban uy quyén ky hop dong so: .... ngdy .... thang .... ndm (truong hop
dwoc uy quyén)

ITER TR s o e P RS AR Snommm e A AR O SRR RER S AR SSS S
Sinh ngay: ..... thang ..... iT: o R |

QUOBE ICRE ettt e s e e s e e s eeseeseeees s s sese s eenenes
S6 CC/CCCD/H6 chibu: ... CAP NEAY: vvorererenns Tai: oo,
GLOT NN Lttt a e et ere e r e ae et aae
D1a Chi NOT CU L ottt ere e e st e s easesatesaneens
L L ——
M SO thUE TINCIN: .ot eeee s eeeee e eee e eeeeeee s e eeeses e eeseseesseseeenens
Tai khodn ngan hANG: ........cccoeiviiiiiiiicicececeeeeece et
Ao 01 o T 4 s To T 1 E S

EMAl (U CO): w.vvoveeeeieeeeceeeeee et s e s e e s e eee st e sesseseeenneae
Hai bén tién hanh thanh ly Hop ddng dich vu ...... /HPDV ky ngdy ... thang
...nam ...... nhu sau:




Diéu 1. Noi dung thanh Iy
'1. Bén B da hoan thanh céc cong viéc theo dung ndi dung theo Hop ddng dich
vu sO .../HPDV, céac cong viéc da thuc hién nhu sau:

. 2. Céc cong viéc chua hoan thanh: ............cooeviiiiiinii va hai bén
thong nhat khong thuc hién tiép (néu co).
_ 3. Bén B da ban giao tai li¢u, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, tai san, san
pham (néu co).
Piéu 2. Thanh toén

Hai bén x4c nhan céc khoan thanh toan da thuc hién theo Hop dong dich vu sé
2 13 3 7 U -

Piéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén cam két khong con bat ky nghia vu nio phét sinh giita hai bén sau khi
thanh ly hop dong.

Bién ban nay dugc lap thanh ... ban, mdi ban gdm ... trang, ¢ gié tri phap Iy
nhu nhau va dugc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

Bén A Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi ré ho tén)




