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“hFer phan mém: VBF Connections
2. Truy cép phan mém:

Céc luat su thanh vién c6 thé ddng nhap vao phin mém quan ly thu phi thanh vién
cua Lién doan Ludt su Viét Nam (VBF Connections) tlr c4c thiét bi dién thoai di dong
(Mobile) va mdy tinh (PC) theo hai cach:

Cach 1: Truy cap vao vao dudng link c6 dia chi 1a https://vbf.connections.vn

Cach 2: Truy cép trang website cia Lién doan Ludt su Viét Nam c6 dia chi
https://liendoanluatsu.org.vn. Sau dé, truy cép vao Hé sinh thai sb danh cho Lién

doan Luat su Viét Nam

IL. Huéng din ding nhép va sir dung phin mém

1. Nhén tai khoén diing nhap o
Sau khi ludt su thanh vién truy cép vao VBF Connections, cdc budc cu thé nhu sau: “;;
Buée 1: Nhén thong tin tai khoan :J\’ LUA
Nham dam bdo tinh b4do mat tai khoan nguorl dung, cac luit su thanh vién nhap day ﬁiN_

du théng tin vao form bao gdm: Ho va tén, sb CCCD/CMND, s thé LS, sé chimg chi “‘\\_
hanh nghé, dia chi emai c4 nhan. Sau khi dién ddy du 5 thdng tin trén, luat su bAm

yao nut “Gii yéu cau”. Hé thong phan mém s& gui dén dia chi emai cia luat su théng
tin tai khoan dang nhap bao gdm: Tén ding nhdp va Mat khiu kich hoat.

Trong qud trinh nhép théng tin tai khoan vao don, néu c6 thic méc va cin h tro cac
luat su thanh vién c6 thé lién hé sb dién thoai 0812006080, hozc giri vé dia chi email:
ketoan@liendoanluatsu.org.vn

Buwée 2: Pang nhap va d6i mat khiu

Sau khi nhén dwgc Tén ding nhap va Mat khau kich hoat, luat su ding nhap vao hé
théng VBF Connections va tién hanh ddi lai mat khiu d& dam bao tinh béo maét.

Buwée 3: Tra ciru div liéu

Sau khi ddng nhép vao hé théng phdn mém VBF Connections, luat su cé thé tra ciru
dit liéu hd so c4 nhan, dit liéu ndp phi thanh vién tir nam 2023 tré di.




III. Huéng dan ndp phi thanh vién
1. Thanh toan phi

Nham tao thuén loi cho luét su trong qua trinh hoat dong, hé théng c6 phén hé ho tro
thanh toan phi thanh vién truc tuyén.

Lyu y: Luat su chi co thé thuc hién thao tic thanh toan phi khi truy c8p hé thong trén
1 thiét bi duy nhét

Budéc 1: Truy cap PhAn mém Thanh to4n phi

Tai Trang chu VBF Connections, luét su bAm “Thanh toan phi thanh vién” (giao dién
PC) hogc chon “Phi” - “Thanh toan phi” tai giao dién Mobile.

Sau thao tic nay, hé thong tu dong chuyén dén giao dién Quan ly thanh todn phi
thanh vién.

Buéc 2: Kiém tra thong tin

Tai giao dién Quan ly thanh toan phi thanh vién, luat su co thé theo doi va kiém tra
chi tiét timg dau phi trong nam, bao gdm: Tinh trang, Tén phi, Ngay phét sinh — Han
ndp, Gia tri khoan phi, Téng phi phai ndp, Téng phi dd dong, Phi dang cho thanh
toan. '

Buée 3: Lua chon phwong thire thanh toan

Tuy theo nhu cau, lut su chon 1 trong 3 phuong thirc thanh toan: Thanh toan tat ca

phi trong nim, Thanh toan theo khoang thoi gian, va Thanh toén theo sb tién mong
mubn

Du chon phuong thirc nao, hé thdng s& tu dong cin cir vao cac khoan phi can thanh
toan va thoi han ndp theo quy dinh 8 tinh ra tdng phi can thanh toan twong Ung.

Thanh toan tit cd | Thanh toan theo khoang Thanh toan theo sb tién
phi trong nam thoi gian mong muon

Téng toan bd cac | He thdng tinh tong phi liiy | Ludt su nhép sb tién mong
tién phi trong mot ké theo sb thang luat su mudn thanh toan 13 boi sb cua
nam chon tir danh sach co san 100,000 VND

(*) Luat su dugc phép chon | (*) Hé théng s& quy ddi s tién
t6i da 12 thang da nhap thanh sé thang phi
tuong ung




Bude 4: Thye hién thanh toan phi

BAm “Tién hanh thanh to4n” d& nhan QR va théng tin hudng din kém theo. Khi quét
ma QR, ndi dung va s6 tién chuyén khoan s& dugc ty dong dién; luét su khong can
nhdp thém thong tin.

2. Kiém tra cac khoan phi da thanh toan

Dé phuc vu cong tac quan tri, hé thdng cung cp phan hé theo ddi toan bd cac khoan
phi cua ting ludt su theo trang thai va theo thoi gian. Lut su thuc hién kiém tra theo
cac budce sau:

Buwéc 1: Truy cip phan hé “Danh sach phi cia t6i”

e Tai Trang chu, ludt su chon “Quan tri Luat su” (giao dién PC) hodc “Phi” (giao
dién Mobile).

e Trong tab “Quan ly Thu — Nop phi thanh vién”, truy cdp phéin hé “Danh sach
phi cta t61”.
Buwée 2: Loc va kiém tra thong tin
Luat su stir dung céc truong loc & dau bang dé tim kiém va kiém tra thong tin phi theo
thoi gian. Mot sb tiéu chi loc bao gom T

s(,\
e Loai phi (Phi thanh vién, Phi cip the) »-NG :

e Tinh trang thanh toan (Chua thanh toan, P4 thanh toén, P4 thanh toan — chaﬂn&
| Mién phi, Chua thanh to4n dt1, Qu4 han)

o Ngay phat sinh phi
| e Miphi, ...

Eé xem céc khoan phi d& hoan thanh nghia vy, luat su chon loc theo trang thai “Da
thanh toan”.

Trong truong hop cén luu trit hodc tong hop béo cdo, ludt su ¢ thé st dung churc
ning “Tai xudng Excel”.




